“ MPGK Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Komunalnej
v WOLIN  Sp.zo.0.w Wolinie

email: sekretariat@mpgkwolin.pl www.mpgkwolin.pl

Zarzadzenie nr 14/2020
Prezesa Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej sp. z o.0.
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zamoéwien sektorowych
Na podstawie art. 201 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych

(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1526 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305), zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania ,Regulamin udzielania zamdwien sektorowych w Miejskim

Przedsigbiorstwie Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Wolinie”, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 6/2020 z dnia 30.11.2020 r. Prezesa Miejskiego Przedsiebiorstwa Gospodarki
Komunalnej sp. z 0.0. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien sektorowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 14/2020 Prezesa Zarzadu
Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0.
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Regulamin udzielania zamowien sektorowych w Miejskim Przedsiebiorstwie
Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Wolinie.

Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zaméwien stanowigcych zamdwienia sektorowe w myél
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.).-
dalej ustawa o wartoéci nieprzekraczajacej progdw unijnych okreslonych w art. 15 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamdwien
przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z pdzn. zm.).

Rozdziat 1
Zasady udzielania zaméwien

g1.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw. Wymagany
standard, rozwigzania techniczne i materiatowe, technologie okresla i weryfikuje Zamawiajacy.
Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny i gospodarny, z zachowaniem zasady
nalezytej starannosci uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktadéw.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Ograniczenie tej zasady okreélajg ustawy. Nie
ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie skiadania ofert albo w terminie
przystgpienia do negocjacji zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, w jezyku
polskim.

Podstawowym trybem udzielania zaméwienia jest przetarg nieograniczony i ograniczony, dopuszczalne
jest réwniez udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, zapytania o cene oraz
zamowienia z wolnej reki.

O wyborze trybu udzielenia zamdwienia decyduje Zamawiajacy.

Zamowienia wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sa na podstawie Regulaminu z zastosowaniem zasad wynikajacych z dokumentéw
okredlajacych sposdb udzielania zamdwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
Regulaminu a dokumentami okreslajagcymi sposéb udzielania zaméwien, zastosowanie znajdujg
postanowienia tych dokumentdw.

§2.

Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia przetargu w kazdym czasie bez podania przyczyny.
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Rozdziat 2
Przygotowanie postepowania

§3.

1. Komisje przetargowq dla kazdego postepowania o ktérym mowa w § 1. powotuje zarzadzeniem
wewnetrznym Prezes Zarzadu.

2. Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb w tym przewodniczacego, sekretarza, czionka i moze
mie¢ charakter staty lub dorazny.

3. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji, a w szczegdlnosci:
- wyznacza terminy posiedzen komisji oraz je prowadzi;
- nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwien publicznych.

§4.

1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci:
- przygotowuje ogtoszenie, specyfikacje warunkdw zamodwienia, zaproszenie do udzialu w
postepowaniu, odpowiedzi na zapytania ktére wptynetly od wykonawcéw;
- dokonuje otwarcia, analizy i oceny ofert, przeprowadza negocjacje;
sporzadza pisma w trakcie postgpowania: zada wyjasnien dotyczacych oferty lub jej uzupetnienia,
zawiadamia o wyniku postepowania, o odrzuceniu ofert, uniewaznieniu postepowania;
- sporzadza protokdt postepowania ktdry zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zaméwienia;
b) informacje o trybie udzielania zaméwienia;
¢) informacje o wykonawcach;
d) cene i istotne elementy oferty;
e) informacje o odrzuceniu ofert, zamknieciu postepowania bez wyboru ktdrejkolwiek z ofert,
uniewaznieniu postepowania;
f) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Protokét podpisuja wszyscy czionkowie komisji. W przypadku gdy ktdry$ z czionkéw komisji nie moze
ztozy¢ podpisu, zaznacza sie to w protokole z podaniem przyczyny.

§5.

1. Podstawq ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscig lub warto$é¢ kosztorysowa.

2. Przewidujac udzielenie zaméwiert dodatkowych i uzupetniajacych przy ustalaniu wartoéci zaméwienia
uwzglednia sie wartos¢ zaméwien dodatkowych i uzupetniajacych.

3. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych albo udziela zamdwienia w
czeéciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoécig zaméwienia jest
taczna wartos¢ poszczegdinych czesci zamdwienia.

4. Jezeli przedmiotem zaméwienia sa dostawy lub ustugi — ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie
nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, natomiast
na roboty budowlane — nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamdwienia.

§6.

1. O udzielenie zaméwienia sektorowego mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 109 Ustawy (Prawo zamdwien publicznych);
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posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadajg wiedze i doSwiadczenie;

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

oferujg dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajgce wymagania okreslone przez
zamawiajgcego;

celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w ust. 1

zamawiajgcy moze zadac oswiadczen lub dokumentéw.
3. Zamawiajgcy moze zadac¢ w szczegdlnosci nastepujacych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania konces;i,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamoéwieniem
publicznym;

aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

aktualnego zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego o nie zaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne Ilub
zaSwiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu - wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

aktualnego zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajacego
stan zalegtosci lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;
sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcdw niezobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego innych dokumentéw (np. zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu)
okre$lajacych obroty oraz zobowigzania i naleznosci za okres nie diuzszy niz ostatnie trzy lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - za ten okres;

wykazu zrealizowanych zadan w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania, a jezeli
okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i zblizong
wartoscig zadaniom stanowigcym przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i
miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentdéw potwierdzajacych, ze zadania te zostaly
wykonane nalezycie;

wykazu o0sdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci. Do wykazu nalezy zatgczy¢ kopie
posiadanych uprawnien budowlanych oraz kopie zaswiadczen o wpisie do wilasciwej izby
samorzadu zawodowego;

opfaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamodwienia (ponad ubezpieczenie OC imienne projektantéw wynikajace z
przynaleznosci do Izby);

4, Dokumenty sktadane sg w oryginale lub w kopii poSwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce (wykonawca sktada wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodno$¢”). Jezeli
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do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg facznie dwie lub wiecej osdb, kopie dokumentéw
muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

5. Zamawiajacy moze zadac takze innych dokumentéw nie wymienionych w ust. 3, jezeli jest to
uzasadnione prowadzonym postepowaniem.

6. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze wezwaé wykonawcéw, ktdrzy w  okre$lonym
terminie nie ztozyli oéwiadczen i dokumentéw zadanych przez zamawiajacego lub ktdrzy ztozyli
dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

§7.

1. Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sig o udzielenie zamdwienia sektorowego, ustanawiajac w tym
celu petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia sektorowego.

2. Zamawiajacy moze zadaC przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia sektorowego umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcdéw.

3. Warunki, jakie spetnia¢ musza wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
sektorowego oraz sposéb ich oceny, okresla zamawiajacy wszczynajac postepowanie o udzielenie
takiego zamdwienia w specyfikacji przetargowe;j.

§8.

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego oferty wykonawcéw wraz z zatgcznikami oraz
pochodzace od stron postepowania oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje skiadane sa
w formie pisemnej. W przypadkach wskazanych przez zamawiajacego dopuszczalne jest przekazanie
wskazanych dokumentéw drogg emailowa.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§9.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia sektorowego prowadzone jest w jezyku polskim.
§10.

1. Miejscem wskazanym dla wykonawcow do skitadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowania i ofert jest sekretariat spotki w siedzibie spotki.

2. Sekretariat przyjmuje oferty, wedtug kolejnosci wplywu nadajac im numer oraz date i godzine
wplywu.

3. Sekretariat przechowuje wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu i oferty do czasu ich
otwarcia, w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich oséb trzecich.

§11.

1. Z przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego sporzadza sie protokét zawierajacy
€o najmniej:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) informacje o trybie udzielenia zamdwienia;
3) informacje o wykonawcach;
4) cene iinne istotne elementy ofert;
5) wskazanie wybranej oferty.
2. Oferty, wnioski, opinie bieglych oraz wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcdw stanowig zatgczniki do protokotu, o ktérym mowa w ust. 1.
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§i2.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie.

Rozdziat 3
Sektorowy przetarg nieograniczony i ograniczony
§13.

Wszczecie postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego sektorowego
nastepuje wraz z ogloszeniem o zamoéwieniu.

Ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego lub
stronie internetowej Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej w Wolinie. W uzasadnionych
przypadkach zamawiajacy moze zamiesci¢ ogtoszenie w prasie regionalnej lub ogdinopolskiej.

W ogtoszeniu o przetargu nieograniczonym lub ograniczonym sektorowym nalezy okresli¢ przedmiot
zamowienia, termin i miejsce do sktadania ofert/wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, termin i miejsce otwarcia ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
wysokos¢ wymaganego wadium, miejsce w ktérym wykonawca moze uzyska¢ dodatkowe informacje.

§14.

Termin sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu bedzie tak wyznaczony,
aby umozliwi¢ wykonawcom przygotowanie i ztozenie oferty/wniosku. Dlatego, nie powinien by¢ on
krétszy niz 7 i nie dtuzszy niz 40 dni od zamieszczenia ogtoszenia.

Przed uptywem terminu do ziozenia oferty/wniosku, wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac¢ ztozong
oferte/wniosek, sktadajac na pismie stosowne o$wiadczenie lub nowg oferte/wniosek.

§15.

Podstawowym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena. Zamawiajgcy moze wprowadzié
dodatkowe kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli bedzie to uzasadnione jego potrzebami,
interesem lub specyfika zamdwienia. Dodatkowymi kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sg w
szczegolnosci: jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, okres gwarancji, termin wykonania
zamdwienia.

§16.

W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego sektorowego
zamawiajacy moze zadac od wykonawcdw wniesienia wadium.

Wadium w pienigdzu wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wysoko$¢ wadium ustala zamawiajacy z zastrzezeniem, iz nie moze przekroczyé 3% szacowanej
wartosci zamowienia.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu sktadanie ofert czeSciowych, wysokos¢ wadium
okresla sie oddzielnie dla kazdej czesci.

Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach bankowych lub gwarancjach bankowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy Miejskiego
Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Wolinie.

Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalng formg wadium
zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta, zostanie uznana za odrzucona.
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Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostat

wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium

niezwfocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli

jego whniesienie byto wymagane.

Zamawiajacy zwraca wadium wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uplywem terminu skfadania

ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z

umowy rachunku bankowego, na ktdrym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy

wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia sektorowego na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jeéli byto wymagane;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia sektorowego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

§17.

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia sektorowego w trybie przetargu
nieograniczonego zamawiajacy przygotowuje specyfikacje przetargowa zwang dalej SP. W przypadku
postepowania w trybie przetargu ograniczonego zamawiajacy przygotowanie specyfikacji poprzedza
sporzadzeniem wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

W tresci SP zamawiajgcy wskazuje co najmniej:

1) firme (nazwe) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamdwienia;

3) informacjg, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania Ustawy wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstapienia od stosowania przepiséw Ustawy,

4) informacje, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreélajacymi
zasady udzielania zamowien sektorowych;

5) opis przedmiotu zamdwienia;

6) opis czesci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert cze$ciowych;

7) informacje o przewidywanych zaméwieniach dodatkowych lub/i uzupetniajacych, jezeli
zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien;

8) termin wykonania zamowienia;

9) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw;

10) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ wykonawcy oraz o mozliwosci
wzywania w tym zakresie do wyjasnien i uzupetnienia;

11) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentéw wraz z wskazaniem adresu email, jezeli zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie sig i sktadanie dokumentow drogg emailowa;

12) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;

13) wymagania dotyczace wadium;

14) termin zwigzania ofertg;

15) opis sposobu przygotowywania ofert;

16) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

17) informacje o mozliwosci zmiany lub wycofania oferty;
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18) opis sposobu obliczenia ceny;

19) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca;

20) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

21) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia sektorowego;

22) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli zamawiajacy bedzie
wymagat zabezpieczenia);

23) istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamdwienia, projekt umowy, jezeli zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z
nim umowe w sprawie zamdwienia sektorowego na takich warunkach, wraz z zastrzezeniem, ze
do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia sektorowego wymagana jest forma pisemna
pod rygorem niewaznosci;

24) zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia przetargu w kazdym czasie bez
wskazywania przyczyny;

25) zastrzezenie, ze wykonawcy nie przystugujg w postepowaniu $rodki ochrony prawnej (np.:
odwotanie).

§18.

Zamawiajacy zamieszcza SP na swojej stronie internetowej wraz z ogtoszeniem o zamodwieniu
sektorowym.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SP. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci SP wptyneta do
zamawiajgcego na mniej niz 7 dni przed terminem skiadania ofert. W przypadku przetargu
nieograniczonego wyjasnienia zamieszcza sie na stronie internetowej, na ktdrej zostata zamieszczona
SP. Natomiast w przypadku przetargu ograniczonego wyjasnienia przekazywane sa drogg mailowg
wszystkim wykonawcom bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu skfadania
ofert zmodyfikowac tres¢ SP. Dokonang modyfikacje z odpowiednig informacjg zamieszcza sie na
stronie internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SP niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert a informacje o tym zamieszcza na stronie internetowej.
Jezeli zmiana tresci SP prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajgcy zamieszcza
ogtoszenie o zmianie ogtoszenia na stronie internetowej. W przypadku, gdy ogtoszenie dokonywane
byto réwniez w prasie regionalnej lub ogdlnopolskiej, informacje o modyfikacji umieszcza sie w tym
samym pismie.

§19.

Wykonawca w ofercie moze zastrzec, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie mogg by¢
udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec jednakze nastepujacych informacji: nazwy (firmy) oraz
adresu, ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofercie, a takze informacji zawartych w dokumentach, ktére stanowi¢ bedg podstawe do kryterium
oceny ofert.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uplywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w ktérym
uplywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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4. Podczas otwarcia ofert podaje sig¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje

1.

dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia i okresu gwaranciji.
§20.

W toku badania i oceny oferty zamawiajacy moze wzywaé wykonawcéw do:

1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz zataczonych do nich dokumentdw;

2) uzupetnienia dokumentdw i oéwiadczen, jezeli nie zostaty zataczone do oferty lub jezeli zataczone
do oferty zawierajg btedy, wyznaczac termin na ich uzupetnienie pod rygorem pominiecia oferty
przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy to takze sytuacji niepodpisania oferty
lub niewtasciwego jej podpisania).

Zamawiajacy nie wzywa wykonawcdw do wniesienia wadium, jezeli nie zostalo ono wniesione

zgodnie z wyznaczonymi wymogami.

Zamawiajacy informuje wykonawcdw, o poprawieniu oczywistych omytek rachunkowych.

§21.

O dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zamawiajacy powiadamia wykonawcéw, ktérzy ziozyli
oferty oraz zawiadamia poprzez zamieszczenie ogfoszenia na swojej stronie internetowej, a w
przypadku jezeli ogtoszenie o wszczeciu postgpowania zostato opublikowane w Biuletynie Zamdwien
Publicznych réwniez tam.

Rozdziat 4
Negocjacje sektorowe bez ogloszenia

§22.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia sektorowego w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1.

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego
sektorowego nie wptynely zadne oferty lub tez z powodu btedéw wszystkie ztozone oferty nie
podlegaty dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez zamawiajgcego w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej;

przedmiotem zamdwienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére ze wzgledu na swoja
specyfike lub specjalistyczny charakter moga by¢ wykonane tylko przez wyspecjalizowanych, znanych
zamawiajgcemu wykonawcow;

ze wzgledu na skomplikowany charakter swoich potrzeb, zamawiajacy nie moze precyzyjnie okresli¢
przedmiotu zamdwienia;

ze wzgledu na ztozono$¢ przedmiotu zamdwienia, w drodze negocjacji mozliwe jest uzyskanie przez
zamawiajgcego optymalnych warunkéw realizacji zaméwienia przez wykonawce (w szczegdlnosci
dotyczy to sytuacji jednoczesnego negocjowania wymagan techniczno- jako$ciowych, warunkéw
cenowych, terminu wykonania zamdwienia, warunkéw gwarancji, terminu zaptaty) lub uzyskania
$wiadczen dodatkowych zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.

§23.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia, wysytajac
zaproszenie do negocjacji skierowane do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze jest mu
znanych jedynie dwdch wykonawcdw do ktérych zaproszenie takie moze skierowaé.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajacego;
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2) informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania Ustawy. wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstapienia od stosowania przepiséw Ustawy.,

3) informacje, ze zaméwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajgcymi
zasady udzielania zamdwien sektorowych;

4) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowesj;

6) informacje o istotnych postanowieniach umowy lub wzér umowy wraz ze wskazaniem, ktére
postanowienia podlegajg negocjacjom wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy W sprawie
udzielenia zamdéwienia sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec wykonawcy,
dokumentach, ktére musi przedtozy¢ i wymaganiach, jakie musi spetnia¢;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia rokowar przez strony;

10) informacje o koniecznodci potwierdzenia przystapienia do negocjacji i przybycia na spotkanie w
celu prowadzenia rokowan, pod rygorem mozliwosci odmowy przystapienia do negocjacji z
wykonawcg, ktdry potwierdzenia takiego nie dokonat;

11) zastrzezenie poufno$ci negocjacii;

12) zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postgpowania prowadzonego w
trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

§24.

W negocjacjach uczestniczg ze strony zamawiajgcego osoby wskazane przez zamawiajgcego, ze
strony wykonawcy osoby uprawnione do sktadania o$wiadczer woli w zakresie objetym rokowaniami.
Jezeli zamawiajacy widzi mozliwosci korzystnego dla siebie wynegocjowania warunkéw zaméwienia,
moze wielokrotnie zaprasza¢ jednego lub kilku wykonawcéw na spotkania w celu prowadzenia
rokowan przez strony.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody drugiej
strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

Z przebiegu negocjacji z kazdym z wykonawcéw sporzadza sie odrgbny protokot, ktéry jest jawny
jedynie dla zamawiajgcego i wykonawcy, z ktérym oddzielne negocjacje byly prowadzone.

§25.

Negocjacje konczg sie wyborem wykonawcy, z ktérym zamawiajacy zawrze umowe W sprawie
udzielenia zaméwienia sektorowego, lub — w przypadku gdy z zadnym z wykonawcéw zamawiajacy
nie dojdzie do porozumienia - zawiadomieniem wszystkich wykonawcéw bioracych udziat w
negocjacjach o zakonczeniu negocjacji bez wyboru wykonawcy.

W przypadku dokonania wyboru wykonawcy, zamawiajacy zawiadamia o tym fakcie wykonawce, z
ktérym zamierza zawrze¢ umowe, chyba ze informacja w tym zakresie zostata juz jemu udzielona w
trakcie negocjacji i zamieszczona w protokole z negocjacji. Pozostali wykonawcy bioracy udziat w
negocjacjach zostajg zawiadomieni przez zamawiajacego o dokonaniu wyboru innego wykonawcy ze
wskazaniem jego firmy.
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Rozdziat 5
Sektorowe zapytanie o cene

§26.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia sektorowego w trybie sektorowego zapytania o cene, jezeli

przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

§27.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego w trybie sektorowego zapytania o cene
jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena.

§28.

Termin skfadania ofert powinien by¢ tak wyznaczony aby umozliwi¢ wykonawcom przygotowanie i
ztozenie oferty. Nie powinien by¢ on jednak krétszy niz 5 dni od wystania zaproszen do ziozenia oferty
emailem i 7 dni od wystania zaproszenia poczta.

§29.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie sektorowego zapytania o cene, zapraszajgc do

sktadania ofert co najmniej 4 wykonawcéw, Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich

dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia.

Zaproszenie do ziozenia oferty zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) informacje, iz zaméwienie jest udzielane bez stosowania ustawy. wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstgpienia od stosowania przepiséw ustawy.,

3) informacje, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajacymi
zasady udzielania zamodwien sektorowych;

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czesciowych;

5) termin wykonania zaméwienia;

6) informacje o oSwiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy oraz o mozliwoéci
wzywania w tym zakresie do wyjasnien i uzupetnienia;

7) wzbr umowy wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

8) wskazanie ceny jako jedynego kryterium oceny ofert;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania ofert;

12) zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania prowadzonego w
trybie sektorowego zapytania o cene w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

Zaproszenie do ztozenia oferty wysylane jest pocztg lub emailem. Zaproszenie do sktadania ofert

wysytane jest do wszystkich wykonawcéw jednoczesnie i w ten sam sposdb. W przypadku wystania

zaproszenia emailem, zamawiajacy prosi wykonawce o zwrotne potwierdzenie otrzymania emaila.

§30.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktdrg moze wycofaé przed uptywem terminu do

skfadania ofert, jednakze nie moze jej zmieni¢. Zmiane oferty uwaza sie za jej wycofanie.
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2. Postepowanie prowadzone jest nawet jezeli wptynela tylko jedna oferta.
§31.

1. Wzér umowy bedacy zatacznikiem do zaproszenia do zfozenia oferty co do zasady nie podlega
zadnym zmianom.
2. Zawierajac umowe z wykonawca, zamawiajacy moze odstapi¢ od zasady wyrazonej w ust. 1 jedynie w
nastepujacych przypadkach:
1) wprowadzona zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego;
2) zmiana nie dotyczy istotnych postanowieri umowy i dotyczy jedynie kwestii nieistotnej z punktu
widzenia interesdw zamawiajacego.

§32.

1. Po uplywie terminu sktadania ofert zamawiajacy dokonuje ich otwarcia, badania i oceny.

Otwarcie nastepuje niejawnie. Z czynnoéci otwarcia ofert sporzadza sig protokdt, ktdry jest jawny dla

wszystkich uczestnikéw postepowania.

3. W toku badania i oceny oferty zamawiajacy moze wzywac wykonawcéw do:

1) wyjadnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz zataczonych do nich dokumentdw;

2) uzupetnienia dokumentdw i oéwiadczen, jezeli nie zostaty zatqczone do oferty lub jezeli zataczone
do oferty zawierajg btedy, wyznaczaé¢ termin na ich uzupetnienie pod rygorem pominigcia oferty
przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy to takze sytuacji niepodpisania oferty
lub niewfasciwego jej podpisania).

§33.

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizsza cene zaméwienia.

2. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwiocznie wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie
zamOwienia wskazujac firme wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana oraz zaoferowang przez
niego cene.

Rozdziat 6
Zamébwienie sektorowe z wolnej reki
§34.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia sektorowego z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce;

2) w dwdch postepowaniach prowadzonych uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego
lub sektorowego zapytania o cene nie wptynety zadne oferty lub tez z powodu bteddw wszystkie
zlozone oferty nie podlegaty dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez zamawiajgcego w celu dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, czego zamawiajacy nie maogt wezesniej przewidzied;

4) zamdwienie sektorowe zwigzane jest z uprzednio udzielonym zaméwieniem, przy czym udzielenie go
innemu wykonawcy wymagatoby poniesienia przez zamawiajgcego niewspdtmiernie wysokich kosztéw
w stosunku do kosztéw jakie zwigzane beda z udzieleniem zamdwienia sektorowego z wolnej reki
temu samemu wykonawcy;

5) zamawiajacy uprzednio udzielit juz zaméwienia temu samemu wykonawcy na taki sam lub podobny
przedmiot zaméwienia, przy czym zamdwienie to byto wykonane w sposéb nalezyty i odpowiadajacy
potrzebom zamawiajgcego a proponowane wynagrodzenie lub cena nie odbiega od rynkowych;
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w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okoliczno$ciami mozliwe
jest udzielenie zamdwienia na dostawy po cenie znaczgco nizszej od cen rynkowych;
w przypadkach uzasadnionych rzeczywistym interesem lub szczegdlnymi potrzebami zamawiajgcego.

§35.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zamdwienia sektorowego z wolnej reki zapraszajac

wykonawce do negocjacji w sprawie udzielenia zamdwienia.

Negocjacje mogg mie¢ charakter pisemny, ustny lub mieszany.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania ustawy wraz ze wskazaniem podstawy
prawnej odstgpienia od stosowania przepiséw ustawy,

3) informacje, ze zaméwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu okreslajgcymi
zasady udzielania zamowien sektorowych;

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec wykonawcy,
dokumentach, ktére musi przedtozy¢ i wymaganiach, jakie musi spetniac;

7) zastrzezenie, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia sektorowego wymagana
jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

8) zastrzezenie poufnosci negocjacji,

9) informacje czy negocjacje majg charakter pisemny, ustny, czy tez mieszany oraz czy zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ zmiany charakteru negocjacji w trakcie ich trwania;

10) zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postgpowania prowadzonego w
trybie zamdwienia sektorowego z wolnej reki w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

W przypadku gdy negocjacje majg charakter ustny w zaproszeniu do ztozenia oferty wskazuje sie

miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia rokowan przez strony. Z przebiegu

spotkan sporzadza sie protokdt.

W przypadku gdy negocjacje maja charakter pisemny w zaproszeniu do ztozenia oferty okresla

zamieszcza sie informacje o istotnych postanowieniach umowy lub wzdér umowy w celu uzyskania w

tym zakresie stanowiska wykonawcy.

W przypadku gdy negocjacje majg charakter mieszany w zaproszeniu do zlozenia oferty okresla sig

sposob prowadzenia negocjacji i istotne dla sprawy informacje niezbgdne w celu podjecia przez strony

rokowan.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawnié¢ bez zgody drugiej

strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

§36.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, jezeli strony dojdg do porozumienia w kwestiach
dotyczacych wszystkich postanowien umowy.

W przypadku, gdy oczywiste jest, ze dalsze prowadzenie negocjacji nie doprowadzi do porozumienia w
kwestiach dotyczacych wszystkich postanowien umowy, zamawiajacy odstepuje od dalszych rokowan,
co winno byé odnotowane w protokole z przebiegu spotkania zamawiajgcego z wykonawcg lub tez o
czym zamawiajacy powiadamia wykonawce na pismie.

§37.

Niniejszy regulamin zostaje zatwierdzony w drodze Zarzadzenia Prezesa Miejskiego Przedsigbiorstwa
Gospodarki Komunalnej sp. z o.0. i obowigzuje z dniem jego zatwierdzenia.
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2. Kazda zmiana ustawy Prawo zaméwien publicznych i innych aktéw prawnych nie majgca wplywu
formalno-prawnego na niniejszy regulamin nie wymaga jego zmiany.
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